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Leitbild

Die Aufgabe des Dual Diploma-Programms ist es, Schiilern in Ldndern auBerhalb der Vereinigten Staaten
die Moglichkeit zum Erwerb eines US-High School-Abschluss zu bieten, wahrend sie gleichzeitig in ihrem
Heimatland einen weiterfihrenden Schulabschluss erwerben. Ziel besteht darin, Schilern einen
zusatzlichen Wettbewerbsvorteil durch die Férderung und Entwicklung der Personlichkeit sowie durch den
Uberlegten Einsatz interaktiver, medial reichhaltiger Bildungsmittel in einem flexiblen, schiilerorientierten,
virtuellen Lernumfeld zu verschaffen.

RICHTLINIEN UND VERFAHREN FUR DIE ZULASSUNG UND IMMATRIKULATION

Academica International Studies, nachstehend "AIS" genannt, hat Richtlinien und Verfahren fir die
Zulassung und Einschreibung fiir das Dual Diploma Programm eingefiihrt. Ziel des Programmes ist es, den
Sekundarschilern den Unterricht im nichttraditionellen Klassenzimmer mit Online- und Fernunterricht zur
Verfligung zu stellen.

Immatrikulationsverfahren

Um sich zu immatrikulieren, muss ein Schiller den Bewerbungsprozess abschlielen, einen
englischsprachigen Zulassungstest ablegen und durch Bestehen ins Programm aufgenommen werden.
Nach Annahme erhélt der Schiler einen Benutzernamen und ein Passwort, um auf seine Kurse
zuzugreifen. Die Kurse sind ab dem ersten Tag des Semesters gedffnet.

Alle Schiler werden in Kernklassen eingeteilt und haben die Moglichkeit, Wahlfacher der Verfiigbarkeit
auszuwahlen. Die Schiiler erhalten ein separates Programm fiir Englisch, das Schiiler/Eltern-Handbuch,
einen QuickStart und alle erforderlichen Materialien.

ALLGEMEINE TEILNAHMERICHTLINIEN

AlS Gberwacht die Anwesenheit, Teilnahme und Leistung der Schiiler, um sicherzustellen, dass die Schiiler
die Anwesenheitspflicht erfiillen und Fortschritte auf dem Weg zum erfolgreichen Abschluss des Kurses
oder Programms machen, wie in den Anwesenheitsrichtlinien des Programms festgelegt.

Von den Dual Diploma-Schiillern wird erwartet, dass sie ihren eigenen Computer haben und an ihren
Online-Kursen teilnehmen, so wie sie an einem traditionellen Prasenzkurs teilnehmen wiirden. Die
erwartete Anzahl der Anmeldungen/Teilnahme variiert je nach Kurs. Die Schiler sollten sich mindestens
dreimal pro Woche einloggen und ca. 3-5 Stunden pro Woche (je nach Programmdauer) fiir das Dual
Diploma einplanen. Die Schiller sind verpflichtet, die Hinweise ihres Dozenten fiir den Abschluss der
Module im Englischprogramm zu befolgen und ihre E-Mails taglich zu dberprifen, da diverse
Ankiindigungen, Updates und Notenberichte per E-Mail versendet werden.

Wenn es innerhalb einer Woche keine Aktivitdt oder Anmeldung eines Schiilers gibt, kann sich der Lehrer
an den Schiiler und den Programmdirektor wenden. Sofern keine vorherigen Mitteilungen des Schiilers,
der Eltern oder der Heimatschule Gber die Abwesenheit des Schiilers eingegangen sind, kann ein Schiiler,
der sich zwanzig (20) Tage lang nicht einloggt und an seinem Online-Kurs teilnimmt, vom akademischen
Programm ausgeschlossen werden. Wenn sich ein Schiiler aus irgendeinem Grund an sieben (7)
aufeinander folgenden Tagen nicht in einen Kurs einloggt, liegt es in seiner Verantwortung, den Lehrer
zu informieren.
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Die Anwesenheit wird anhand der angemeldeten Zeit, der Beitrdge durch Kommunikation {iber
Diskussionen, E-Mails, Live-Sitzungen und/oder durch die Einreichung von Aufgaben, Projekten und Tests
gemessen. Jedes Mal, wenn sich ein Schiiler in einen Kurs einloggt, wird die Teilnahme und Dauer der
Anmeldung automatisch erfasst.

VERFAHREN BEI ABBRUCH EINES KURSES

Nur durch kontinuierliche Kommunikation kdnnen die Schiler in einem Online-Kurs erfolgreich sein. In
jedem Kurs legt der Lehrer die wochentlichen Mindestleistungsanforderungen fest. Es ist wichtig, dass
Schiiler und Lehrer regelmaligen Kontakt halten.

Alle Schiiler sind verpflichtet, sich bei der Immatrikulation an die folgende Erklarung zu halten:

“Ich bestitige, dass ich wibrend der ersten fiinf (5) Tage jedes Semesters, in dem ich mich fiir meine(n)
AIS-Kurs(e) eingeschrieben habe, die Kurse ohne Konsequenzen abbrechen kann. Dies gilt nicht, wenn ich
bereits in meinem(n) Kurs(en) fiir dieses Semester mit der Arbeit begonnen habe. Ich verstebe, dass es fiir jeden
Online-Kurs eine Mindestanzahl von Aufgaben gibt, die jede Woche erledigt werden miissen. Wenn ich die
Mindestanzabl von Aufgaben nicht wichentlich vorlege, kann dies zu meiner Streichung aus dem Dual
Diploma-Programm fiibren.”

Um sicherzustellen, dass sich unsere Schiiler dieser Verpflichtung bewusst sind, ist der hier beschriebene
dreiteilige Prozess zu befolgen:

1.

Wenn der Schiiler nicht die erwartete Anzahl von Aufgaben gemall dem Kurskalender einreicht,
erhalten der Schiiler, die Eltern und der Programmdirektor eine E-Mail vom Lehrer, in der er den
Schiler dariiber informiert, dass er im Riickstand ist. Der Schiiler muss dann dem Lehrer
antworten und mit der Erledigung der Aufgaben beginnen.

Wenn der Schiiler nicht auf den Lehrer reagiert und mit der entsprechenden Aufgabe beginnt,
bzw. jede Woche eine akzeptable Anzahl von Aufgaben einzureicht, sendet der Lehrbeauftragte
eine E-Mail an den Schiiler, die Eltern und den Programmdirektor.

Wenn der Schiiler auch darauf nicht reagiert und er immer noch keine akzeptable Anzahl von
Aufgaben gemaR dem Kurskalender einreicht, geht AIS davon aus, dass der Schiiler nicht
beabsichtigt, weiterhin im Dual Diploma-Programm zu verbleiben, und schlief$t den Schiiler vom
Lehrbetrieb aus.

BENOTUNGSSYSTEM

Das Benotungssystem fiir die AIS Dual Diploma-Kurse sieht folgendermalien aus:

Mmoo O W >

Uberragender Lernfortschritt 90-100
Beachtlicher Lernfortschritt 80-89
Durchschnittlicher Lernfortschritt 70-79
Niedrigster akzeptabler Lernfortschritt 60-69
Nichterflllung 0-59
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RICHTLINIEN ZUR AKADEMISCHEN AUFSICHT

Von den Schiilern im AIS Dual Diploma-Programm wird erwartet, dass sie im Laufe des Semesters in
jedem Kurs, in dem sie eingeschrieben sind, einen bestimmten Notenprozentsatz erreichen und
beibehalten. Um das Dual Diploma-Programm erfolgreich abzuschlieRen, muss ein Schiiler einen
Gesamtnotendurchschnitt (Overall Grade Point Average, GPA) von mindestens 2,0 (70%
Mindestdurchschnitt in allen Kursen) erreichen. Sollte die Note eines Schilers in einem Kurs wahrend
des Semesters unter 70% fallen, wird der Schiller von seinem Unterrichtenden und seinem
Lehrbeauftragten benachrichtigt.

Um sicherzustellen, dass sich unsere Schiiler dieser Verpflichtung und den Anforderungen an den
Abschluss bewusst sind, sind die folgenden Verfahren einzuhalten:

1. Wenn die Note eines Schiilers in einer Klasse unter 70% fallt, erhalten der Schiiler, die Eltern
und der Programmdirektor eine E-Mail vom Unterrichtenden, in der sie Uber die Situation
informiert werden, und eine Erinnerung an die akademischen Richtlinien des Programms. Der
Schiller muss dem Unterrichtenden antworten und mit der Einreichung von Aufgaben
beginnen.

2. Wenn der Schiler nicht auf den Lehrer reagiert und anfangt, Aufgaben einzureichen und seine
Leistungen erhoht, sendet der Lehrbeauftragte eine E-Mail an den Schiiler, die Eltern und den
Programmdirektor.

3. Wenn der Schiiler am Ende des Semesters immer noch nicht die entsprechenden Fortschritte
macht und die Kurse nicht besteht, kann er fiir das folgende Semester aus dem Dual Diploma-
Programm herausgenommen oder in die Liste Academic Watch aufgenommen werden.

4. Ein Schiiler, der in die Liste Academic Watch aufgenommen wurde, hat ein Semester Zeit, um
seine Noten zu verbessern, die Anforderungen des Abschlusses zu erfiillen und das Dual
Diploma-Programm fortzusetzen. Der Schiiler wird von seinem Unterrichtenden und seinem
Lehrbeauftragten genau beobachtet. Wenn der Schiiler am Ende des Academic Watch-
Semesters immer noch nicht die Mindestanforderungen des Dual Diploma-Programms erfillt
und seine Kurse nicht besteht, wird er aus dem Programm ausgeschlossen.

REGELUNG ZUR AKADEMISCHEN PROBEZEIT

Um das Dual Diploma zu bekommen, miissen die amtlichen Zeugnisse der Sekundarschule des
Heimatlandes sowie auf Anfrage eine beglaubigte/bestatigte englische Ubersetzung der Zeugnisse des
Heimatlandes an AIS lbergeben werden, und der Schiiler muss die Mindestanforderung von 24
Anrechnungspunkten und einen Mindestnotendurchschnitt von 2,0 (GPA) (70% Mindestdurchschnitt
in allen Kursen) erfiillen, wie in der folgenden Ubersicht dargestellt.

Um sicherzustellen, dass sich unsere Schiiler dieser Verpflichtung und den Anforderungen an den
Abschluss bewusst sind, werden die folgenden Verfahren eingehalten:

1. Am Ende eines jeden Schuljahres wird der Gesamtnotendurchschnitt des Schiilers auf der
Grundlage seiner Kursnoten berechnet. Wenn ein Schiiler zwar einzelne Kurse besteht, aber
der generelle Gesamtnotendurchschnitt unter die Mindestanforderung von 2,0 fallt, muss der
Schiler im nachfolgenden Schuljahr eine akademische Probezeit durchlaufen.
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2. Zur Berechnung des Gesamtnotendurchschnitts wird das folgende Punktesystem angewandt:
A=4,00 B =3,00 C=2,00 D=1,00 F= 0,00

Der Gesamtnotendurchschnitt wird berechnet, indem die Notenpunkte, die jeder
abgeschlossenen Kurseinschreibung entsprechen, mit der Anzahl der Anrechnungspunkte
multipliziert werden, die im jeweiligen Kurs erreichbar sind, anschlieBend werden diese Zahlen
addiert und die Summe durch die Anzahl der bisher erreichten Anrechnungspunkte dividiert.

3. Der Unterrichtende und der Lehrbeauftragte werden den Schiiler, der sich im folgenden Schuljahr
in der akademischen Probezeit befindet, genau beobachten, um ihn zu unterstiitzen und an die
Anforderungen fir einen Abschluss zu erinnern.

4. Wenn der Schiiler weiterhin unterdurchschnittliche Leistungen erbringt und seinen
Gesamtnotendurchschnitt nicht auf das Mindestmal® fiir den Abschluss steigert, besteht die
Gefahr, dass er das Dual Diploma nicht erreicht, weil er die Abschlussanforderungen nicht erfillt
oder dass er bei Nichtbestehen seiner Kurse aus dem Dual Diplomaprogramm ausgeschlossen
wird.

ANFORDERUNGEN AN DIE ERREICHUNG EINES ABSCHLUSSES

Der Erwerb des Abschlusses des Dual Diploma-Programms und die durch die Noten ausgedriickten
Lernfortschritte richten sich nach den fiir einen Abschluss festgelegten Mindestleistungen. Um das Dual
Diploma zu erwerben, missen die amtlichen Zeugnisse der Sekundarschule des Heimatlandes des Schiilers
sowie auf Anfrage eine beglaubigte/bestitigte englische Ubersetzung der Zeugnisse des Heimatlandes des
Schillers an AIS Ubergeben werden, und der Schiiler muss die Mindestanforderungen von 24
Anrechnungspunkten und einen Mindestnotendurchschnitt von 2,0 erfiillen, wie in der folgenden
Ubersicht dargestellt.

Die Benotungen in allen Kursen richten sich nach dem Grad der Beherrschung der Lernziele und der
Kompetenz fiir die Kurse. Die Bestimmung der spezifischen Note, die ein Schiiler erhalt, basiert auf einer
sorgfaltigen Priifung aller Aspekte der Leistung jedes einzelnen Schiilers, wie z.B. Kursarbeiten, erganzende
Projekte, Tests und sonstiger Online-Bewertung. Fortschrittsberichte und Zeugnisse dienen als primares
Mittel zur Kommunikation der Fortschritte der Schiler und der Erreichung der schulischen
Forderungsstandards.
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PROGRAMMBESCHREIBUNG

Mindestens 6 der insgesamt 24 Abschlussanforderungen (Kurse/Facher) missen im Dual Diploma-
Programm absolviert werden. Alle Schiiler nehmen an 4 Pflichtkursen teil: 2 Anrechnungspunkte in
Englisch, 1 Punkt Geschichte der Vereinigten Staaten und 1 Kurs Regierung/Wirtschaft der Vereinigten
Staaten. Die Schiler erhalten zudem 2 Anrechnungspunkte aus den Wahlfachern.

ACADEMICA INTERNATIONAL STUDIES -- ABSCHLUSSANFORDERUNGEN

Um das High School Abschluss zu erhalten, miissen die folgenden Kursanforderungen erfiillt sein.

Lehrgebiet Kursanforderungen 24 Anrechnungspunkte
4 Anrechnungspunkte, mit den Schwerpunkten Aufsatze,
Leseverstehen und Literatur

Landessprache & Literatur

Englisch 4 Anrechnungspunkte

4 Anrechnungspunkte: ein Teilgebiet muss Algebra 1 oder

Mathematik vergleichbar sein // ein Teilgebiet Geometrie oder vergleichbar

3 Anrechnungspunkte, zwei missen eine Laborkomponente besitzen
Naturwissenschaften und ein Teilgebiet muss Biologie 1 oder ein vergleichbarer Kurs oder
eine Kursreihe sein

1 Anrechnungspunkt fir Weltgeschichte
1 Anrechnungspunkt fir US Geschichte

Sozialkunde 0.5 Anrechnungspunkte flir US Regierung

0.5 Anrechnungspunkte flir Wirtschaft
Bildende Kiinste oder 1 Anrechnungspunkt fur bildende oder darstellende Kiinste, Rhetorik
Darstellende Kinste und Debattieren oder angewandte Kiinste

1 Anrechnungspunkt fir Sport unter Einbeziehung von

Sport/Gesundheitserziehung Gesundheitserziehung

Wahlfacher 4 Anrechnungspunkte

Notendurchschnitt (GPA) Kumulativer Mindestnotendurchschnitt 2,0 bei Staffelung bis 4,0

VERANTWORTUNG DER SCHULER

Von den Schiilern wird erwartet, dass sie wahrend des gesamten Kurses ein angemessenes Tempo
beibehalten und darauf achten, nicht in Verzug zu geraten. Sie miissen proaktiv und bestrebt sein,
jederzeit gute Noten in jedem Kurs zu erreichen.

Wenn der Schiiler Schwierigkeiten mit einem Kurs, den Aufgaben oder dem Zeitmanagement hat, sollte
er sich an den Lehrer wenden, um Unterstiitzung und Beratung zu erhalten.

EINREICHUNG VON AUFGABEN

Die Schiler erledigen und Ubermitteln Aufgaben, Projekte, Quizfragen und Tests an das Learning
Management System (LMS). Sobald der Lehrer die Arbeit der Schiiler bewertet hat, konnen die Schiiler die
vergebenen Noten und das Feedback der Lehrer tiber das LMS sehen.
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RICHTLINIE ZUR FREIGABE VON INFORMATIONEN

Als Schiiler von AIS erteilen Sie der Schule und/oder ihren Beauftragten, Mitarbeitern, Auftragnehmern
oder Vertretern die Erlaubnis, direkte Zitate, Fotos und/oder Videos, die von lhnen erstellt wurden, ganz
oder teilweise zu verwenden, zu veroffentlichen und urheberrechtlich zu schiitzen. Dieses Material kann
mit oder ohne lhren Namen in allen Medienformen, einschliellich des Internets und der sozialen Medien,
zu Werbe- und Promotionzwecken sowie zur Entwicklung der Schule und ihrer Ziele verwendet werden.
Sie erteilen diese Erlaubnis ohne Erwartung einer Vergitung. Wenn Sie der Verwendung |hres Namens,
Ilhres Bildnisses oder Ihrer Angebote zu einem spateren Zeitpunkt nicht zustimmen, miissen Sie sich an
den AIS School Registrar wenden.

VERHALTENSKODEX FUR SCHULER

Jeder Schiler/in im Dual Diploma Programm benétigt Internetzugang, der Zugang muss
verantwortungsbewusst, sicher, effizient, ethisch und legal genutzt werden. Mit einem erweiterten
Zugang zu elektronischen Informationen ist die Verfligbarkeit von unangemessenem Material nicht
ungewohnlich. Einige Websites enthalten illegale, diffamierende, ungenaue oder beleidigende
Informationen. Obwohl es nicht moglich ist, solche Missbrauche zu kontrollieren, glauben wir, dass bei
verantwortungsvoller Nutzung die Vorteile des Internets als Bildungsinstrument die negativen Aspekte
Uberwiegen. Die Unterstiitzung durch die Eltern ist wichtig, um eine verantwortungsvolle Internetnutzung
zu vermitteln.

Bitte lesen Sie die folgenden Regeln und Erwartungen sorgfaltig:

¢ Die Schiiler sind selbst fiir ein gutes Verhalten im Netzwerk verantwortlich. Verwenden Sie einen
Computer immer auf eine Art, die Ricksicht und Respekt zeigt. Es ist nicht akzeptabel, eine
obszone, profane, bedrohliche oder respektlose Sprache zu verwenden.

¢ Wir nehmen die Integritat und Authentizitit der Schiilerarbeiten sehr ernst. Ausschneiden und
kopieren oder plagiieren Sie keine Internetinhalte oder die Arbeit Ihrer Online-Klassenkameraden.
Unsere Lehrer setzen technische Mittel ein, um die Authentizitdt zu iberprifen. Das Kopieren,
das wissentliche Gestatten anderer, von lhnen zu kopieren, und/oder die missbrauchliche
Verwendung von Internetinhalten kdnnen zum Ausschluss aus unserem Programm und anderen
DisziplinarmaBnahmen fiihren.

¢ Live-Sitzungen sind ein fester Bestandteil unseres Programms. Von den Schiilern wird erwartet,
dass sie diese Sitzungen gemaR dem Master-Kalender besuchen und daran teilnehmen. Das
Verhalten  wdhrend der Live-Sessions adhnelt dem in  einer traditionellen
Klassenzimmerumgebung. Die Schiiler dirfen wahrend dieser Unterrichtsstunden nicht essen,
trinken oder rauchen. Sie sind angehalten, aktiv zuzuhdren und am Unterricht teilzunehmen.

¢ Sicherheit hat hochste Prioritdt, insbesondere wenn ein System viele Benutzer hat. Wenn Sie ein
Sicherheitsproblem im Netzwerk der Schule feststellen, benachrichtigen Sie bitte lhren Lehrer.

¢ Esistillegal, schadliche Computerviren zu erzeugen.

¢ E-Mails sind nicht privat. Schreiben Sie niemals etwas per E-Mail, das Sie nicht auch gerne auf
dem Schwarzen Brett der Schule oder in der Lokalzeitung sehen wiirden.

¢+ Seien Sie wachsam bei E-Mails von Personen, insbesondere von Erwachsenen, die Sie nicht
kennen, die nach persdnlichen Daten fragen, versuchen, Termine zu vereinbaren oder persénliche
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Kontakte zu kniupfen. Informieren Sie lhren Lehrer lber jede Nachricht, die Sie erhalten, die
unangemessen ist oder Ihnen ein ungutes Gefihl gibt.

¢ E-Mail-Korrespondenz mit lhren Online-Klassenkameraden sollte kursbezogen sein. Es ist
verboten, unerwiinscht E-Mails an lhre Online-Klassenkameraden zu senden.

¢+ E-Mail-Adressen, die Schimpfworter verwenden oder als beleidigend ausgelegt werden kdnnen,
sind fiir die Korrespondenz nicht erlaubt. Die Schulverwaltung behilt sich das Recht vor,
festzustellen, ob die E-Mail-Adressen der Schiiler unangemessen sind. Bei Bedarf werden die
Schiler aufgefordert, eine alternative E-Mail-Adresse zu verwenden oder lhnen wird die
Teilnahme am Programm verweigert.

¢ Schiitzen Sie lhr Passwort. Halten Sie es vor jedermann auler lhren Eltern geheim.

¢+ Die Administratoren werden bei allen Ermittlungen im Zusammenhang mit illegalen Aktivitaten,
die iiber den Internetzugang durchgefiihrt werden, uneingeschriankt zusammenarbeiten. Im
Falle einer Behauptung, dass Sie gegen diese Richtlinie verstoRen haben, werden Sie liber den
vermuteten Verstol§ informiert und haben die Moglichkeit, eine Erklarung abzugeben. Verstolie
kénnen zum Ausschluss aus dem Programm sowie zu anderen disziplinarischen oder rechtlichen
Schritten fuhren.

INTERNET-NUTZUNGSRICHTLINIEN

Alle Internetdaten, die Uber unsere Computerkommunikationssysteme erfasst, (ibertragen oder
empfangen werden, gelten als Teil der offiziellen Aufzeichnungen von AIS und unterliegen als solche der
Offenlegung gegeniiber dem Programmdirektor, den Eltern, der Verwaltung oder anderen Dritten. Daher
erwartet AIS, dass sich sowohl die Schiiler als auch die Mitarbeiter an die Richtlinien der Schule zur
Internetnutzung halten:

Daten, die Uber das Internet zusammengestellt, Gbertragen, abgerufen oder empfangen werden, diirfen
keine Inhalte enthalten, die als diskriminierend, beleidigend, obszon, bedrohlich, belastigend,
einschiichternd oder storend fiir eine andere Person angesehen werden konnen. Beispiele fiir
inakzeptable Inhalte konnen sexuelle Kommentare oder Bilder, rassistische Bemerkungen,
geschlechtsspezifische Kommentare oder Bilder sein, die jemanden aufgrund von Rasse, Alter, Geschlecht,
religidser oder politischer Uberzeugung, nationaler Herkunft, Behinderung, sexueller Orientierung oder
anderer gesetzlich geschiitzter Merkmale beleidigen kénnten.

Missbrauch des von der Schule zur Verfligung gestellten Bildungsportals unter Verletzung der
Schulrichtlinien flhrt zu DisziplinarmaRnahmen. Mitarbeiter kénnen auch personlich fir VerstoRe gegen
diese Richtlinie haftbar gemacht werden. Die folgenden Verhaltensweisen sind Beispiele fiir zuvor
genannte oder zusatzliche Handlungen und Aktivitaten, die verboten sind und zu DisziplinarmaRBnahmen
flhren kénnen:

¢ Senden oder Posten von diskriminierenden, beldstigenden oder bedrohlichen Nachrichten oder
Bildern.

¢ Diebstahl, Verwendung oder Offenlegung des Codes oder Passworts einer anderen Person ohne
Genehmigung.

¢ Kopieren, Vervielfaltigen oder Herunterladen von Software und elektronischen Dateien ohne
Genehmigung.

¢ Senden oder Posten von vertraulichem Material, Geschaftsgeheimnissen oder geschiitzten
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Informationen aulRerhalb der Bildungseinrichtung.

¢  Verstols gegen das Urheberrecht

<

Beteiligung an nicht autorisierten Transaktionen, die der Bildungseinrichtung Kosten
verursachen oder unerwiinschte Internetdienste und -tGbertragungen initiieren kénnen.

Teilnahme am Anschauen oder dem Austausch von Pornografie oder obszonem Material
Senden oder Posten von Nachrichten, die andere Personen diffamieren oder verleumden.
Der Versuch, in das Computersystem einer anderen Organisation oder Person einzudringen.

Verweigerung der Zusammenarbeit bei einer Sicherheitsuntersuchung

* & & o o

Nutzung des Bildungsportals fiir politische Zwecke oder Aktivitaten, religiose Aktivitaten oder
jede Art von Glucksspiel.

¢  Gefahrdung der Sicherheit der elektronischen Kommunikationssysteme der
Bildungseinrichtung

¢ Senden oder Posten von Nachrichten, die die Produkte oder Dienstleistungen einer anderen
Organisation beeintrachtigen.

¢  Weitergabe personlicher Ansichten als die der Bildungseinrichtung
¢ Senden von anonymen E-Mail-Nachrichten

¢ Befassung mit sonstigen illegalen Aktivitaten

RICHTLINIE ZUR AKADEMISCHEN INTEGRITAT

Was ist akademische Integritat?

¢ Akademische Integritat bedeutet, dass alle eingereichten Arbeiten die eigene Arbeit des
Schiilers sind.

Warum ist die akademische Integritat wichtig?

¢ Wenn Schiiler eine Aufgabe einreichen, die nicht ihre eigene Arbeit ist, gibt es zwei Probleme:
m Die Schiler erhalten einen Anrechnungspunkt fiir Lernstoffe, fir die sie nicht gearbeitet
haben.
m Sie konnten gegen die Richtlinien von Academica International Studies verstof3en.

Welche Beispiele fiir Verletzungen der akademischen Integritat gibt es?
¢ Es gibt zwei Arten von Verletzungen der akademischen Integritat: "Plagiat" und "Betrug".

m Plagiat: Etwas stehlen und als Eigenes weitergeben (die Ideen oder Worte eines anderen). Die
Verwendung (der Ausarbeitungen eines anderen) ohne Verweis auf die Quelle. Einige

Beispiele sind dafiir sind folgende Vorfalle:
> Kopieren und Einfligen eines Berichts aus dem Internet und Darstellung als eigene Arbeit

> Kopieren von Werken anderer ohne ordnungsgemafen Hinweis auf die Urheberschaft

m Betrug: Beeinflussung oder Tauschung, Trick oder Schliche. Betriigen oder schummeln,
Regeln unehrlich zu verletzen. Einige Beispiele sind dafiir sind folgende Vorfille:

> Fragen/Antworten/Arbeiten an einen anderen Schiiler weitergeben
o Empfangen von Fragen/Antworten/Arbeiten von anderen Schiilern

Gewadhrleistung der akademischen Integritat

¢ AIS verwendet eine Vielzahl von Tools, um die Integritdt der Schiilerarbeit zu gewahrleisten.
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m Plagscan - Dieses Tool vergleicht die Arbeiten der Schiiler mit einer Vielzahl von Datenbanken.
Diese Datenbank vergleicht die Arbeiten der Schiler mit Arbeiten anderer Schiiler sowie mit
Arbeiten im Internet.

m Akademische Integrititsdatenbank - Datenbank mit Informationen Ulber Vorfille oder
Verletzungen der Integritat durch Schiler. Diese Datenbank wird verwendet, um die Anzahl
der Integritatsprobleme der Schiiler zu iberwachen.

m Lehrerkompetenz - Unterrichtende verfligen iber umfangreiche Unterrichtserfahrung. |hre
Expertise ist oft ein Anhaltspunkt dafiir, wie originare Arbeiten der Schiiler sind.

m Richtlinien zur Berichterstattung iiber die akademische Integritdt - Community-Mitglieder,
Programmleiter, Eltern und Schiler kénnen jedes Problem im Zusammenhang mit der
akademischen Integritat anonym per Telefon mitteilen oder per E-Mail senden.

Folgen eines VerstoR3es gegen diese Richtlinie

Wenn Schiiler beim Betrug oder Plagiat erwischt werden, kann dies eine Vielzahl von Konsequenzen
haben. Die Folgen reichen von der Wiedervorlage einer Aufgabe bis zum Ausschluss aus dem Programm.
Dariiber hinaus konnen Abschlussnoten widerrufen werden, wenn festgestellt wird, dass ein Schiler
betrogen oder plagiiert hat, nachdem die Note in eine Abschrift eingetragen wurde.

¢

Die Schiiler sind fur die Einreichung ihrer eigenen Arbeiten verantwortlich und von ihnen wird
folgendes erwartet:

m Teilnahme an einem Willkommensgesprach, bei dem Inhalte unseres akademischen
Programmes besprochen werden.
m Stellen von Fragen zum Thema Plagiate oder Betrug, wenn man sich nicht sicher ist.

Von den Eltern wird erwartet, dass sie als Partner das Lernen der Schiiler unterstiitzen:

m Sicherstellung, dass die Arbeiten der Schiiler authentisch und wahrheitsgemaR sind.

m Uberwachung des Fortschritts ihres Kindes lber ihre Eltern- und E-Mail-Konten und
Kommunikation mit dem Lehrer.

m Stellen von Fragen zum Thema Plagiate oder Betrug, wenn sie sich nicht sicher sind.

Von den Lehrkraften als Interessenvertreter der Gewahrleistung der héchsten Standards der

akademischen Integritat wird folgendes erwartet:

m  Fungieren als Ansprechpartner fiir Schiilerfragen

m Eingabe von Schiilerarbeiten in die Plagscan-Datenbank

m  Abstimmung aller Fragen der akademischen Integritdt mit dem Programmdirektor und der
Verwaltung.

m Uberpriifung der Beherrschung der Lerninhalte durch diskussionsbasierte und authentische
Beurteilungen.

m Teilnahme an allen vorgeschriebenen Schulungen und Personalentwicklungen

Von den Lehrbeauftragten wird folgendes erwartet:

m Unterstltzung der akademischen Integritat

m Unterstltzung von Lehrern bei Initiativen zur akademischen Integritat
m Unterstltzung bei der Durchsetzung von Konsequenzen
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SCHULER-EHRENKODEX
Ein Schler sollte NIEMALS

4 Seinen Benutzernamen und sein Passwort mit anderen Personen als seinen Eltern teilen.

¢ Den Benutzernamen und das Passwort eines anderen Schiilers verwenden.

4 Sich unbefugten Zugriff auf das Netzwerk zu verschaffen oder jemand anderem dabei zu helfen.
4 Seine oder die personlichen Daten von Dritten posten (z.B. Adresse, E-Mail, Telefon, etc.).

¢ Private Nachrichten, die an ihn gesendet wurden, posten.

VERFUGBARKEIT UND ANSPRECHBARKEIT DER LEHRER

Die regelmaflige Kommunikation zwischen Schiiler und Lehrer in der digitalen Lernumgebung erfordert
ein Engagement, das Uiber den traditionellen Arbeitstag hinausgeht, da die Kommunikation das
entscheidende Element fiir den Erfolg des Programmes ist. Instant Message (IM)-Kommunikation und E-
Mail gelten als unerlasslich und werden regelmaRig erwartet. AIS verpflichtet sich gegeniiber seinen
Schiilern, Eltern und dem Programmdirektor zu folgendem:

¢ Alle E-Mail-, Voicemail- und Instant Messaging-Kommunikation wird innerhalb von 24-48 Stunden
wahrend der Arbeitswoche beantwortet.

¢ Die Lehrer legen die Blirozeiten fest und stehen den Schiilern und Eltern wahrend dieser Stunden
an den Schultagen, an denen der Mitarbeiter arbeitet, zur Verfligung. Fir alle Fragen rund um den
Kurs stehen die Lehrer wahrend der geplanten Biirozeiten zur Verfiigung. Wahrend dieser Zeit
stehen die Lehrer fir E-Mails, Skype und Instant Messages zur Verfligung. Jede Anfrage wird so
rechtzeitig wie moglich beantwortet, moéglichst innerhalb von 24 Stunden. Fir den Fall, dass eine
sofortige Antwort nicht moglich ist, sind die Lehrer angehalten, nach spatestens 48 Stunden die
Schuler/Elternanfrage zu beantworten.

¢ Die Lehrer werden wahrend des gesamten Semesters regelmaRig mit den Schilern und
Programmleitern kommunizieren.

¢ Die Lehrer aktualisieren die Kursseiten regelmaRig. In der ersten Woche des Schuljahres halten
alle Lehrer ein Welcome Meeting mit ihren Schiilern ab und erklaren hierbei die Richtlinien und
Plattformen/Tools des Programms.

VERANTWORTUNG DER ELTERN/ERZIEHUNGSBERECHTIGTEN

Mit den vielen Ablenkungen, die Schiiler heutzutage haben, kann es fiir einige Schiler schwierig sein, sich
Zeit fur die Arbeit an Kursen zu nehmen, wenn sie nicht in der Schule sind. Es liegt in der Verantwortung
der Eltern/Vormund, den Schiler zu ermutigen, seine Zeit effektiv zu nutzen. Die Lehrer werden die Eltern
Uber den Fortschritt des Schilers auf dem Laufenden halten und Kontakt aufnehmen, wenn sie mit ihrer
Kursarbeit in Verzug geraten.

Von den Eltern wird erwartet, dass sie den Lernfortschritt ihres Schiilers wahrend der gesamten Dauer
eines Kurses lberwachen und kontrollieren. Greifen Sie regelmaRig auf das Elternkonto zu, um den
Fortschritt der Schiiler zu iberwachen. Alle Eltern erhalten Zugriff auf das Schilerinformationssystem,
damit sie den Fortschritt ihres Kindes regelmaRig Gberwachen kénnen.

Academica International Studies Schiiler/Eltern-Handbuch Seite 11



Eltern sollten die akademische Integritat unterstiitzen. Akademische Integritat ist einer unserer
Kernwerte und einer der Schwerpunkte als Bildungseinrichtung. Schiller mit akademischer Integritat
treffen Entscheidungen auf der Grundlage von Ethik und Werten, die sie darauf vorbereiten,
leistungsfahige und ethische Menschen zu sein. Sie kénnen alle Lehrer bei Bedarf direkt oder {iber den
Programmdirektor oder per E-Mail kontaktieren.

Wir empfehlen den Eltern/Vormund sich auch mit dem jeweiligen Kursverlaufsplan vertraut zu machen,
um die zur Verfligung stehende Zeit und akademische Zukunft ihres Kindes mit zu planen.

DATENSCHUTZRICHTLINIE

AIS halt sich an die Datenschutzrichtlinien fiir Schiiler, die sich an das Gesetz Family Educational Rights
and Privacy Act (FERPA) der US-Bundesregierung anlehnen. Die folgenden Personen haben Zugriff auf die
Schiilerakten:

¢ Schulleiter
¢ Administrations-Team
¢ Fachpersonal (Lehrer, Lehrbeauftragte, Programmleiter, Berater, Syndikusanwalt)

Allen Studierenden wird ein eindeutiges Passwort fiir den Zugang zu Online-Kursen zur Verfiligung
gestellt. Es liegt in der Verantwortung jedes Schiilers, sein Passwort vertraulich zu behandeln.

ANTI-DISKRIMINIERUNGSRICHTLINIE

Die Richtlinien und Verfahren fir die Zulassung und Einschreibung von AIS entsprechen den
Antidiskriminierungsbestimmungen.

AIS diskriminiert Schiler nicht aufgrund von Geschlecht, Rasse, Hautfarbe, nationaler Herkunft,
Abstammung, Glauben, Schwangerschaft, Familien- oder Elternstatus, sexueller Orientierung,
korperlicher, geistiger, emotionaler, Lernbehinderung oder korperlicher Behinderung in seinen
Bildungsprogrammen.

Dariber hinaus dirfen die Kriterien fiir die Zulassung zu einem Programm oder Kurs nicht dazu fihren,
dass der Zugang fiir Personen einer bestimmten Rasse, ethnischen Zugehdrigkeit, nationalen Herkunft,
Geschlechtszugehorigkeit, Behinderung oder Familienstand eingeschrankt wird.

Diskriminierung aufgrund von Rasse, ethnischer Zugehorigkeit, nationaler Herkunft, Geschlecht,

Behinderung oder Familienstand gegenilber einem Schiiler oder Mitarbeiter ist verboten.

RICHTLINIE ZU MOBBING UND BELASTIGUNG

Academica International Studies verbietet rechtswidrige Beldstigungen zwischen Mitgliedern der AIS-
Gemeinschaft, einschliellich entsprechender Kommunikation in jeglicher Form zwischen Schilern, AlS-
Fachleuten und/oder Mitarbeitern und Dritten, die direkt oder indirekt mit dem AIS Academic Network in
Verbindung stehen.

AlS setzt sich fiir die Aufrechterhaltung einer Arbeits- und Lernumgebung ein, in der sich Schiiler, Dozenten
und Mitarbeiter intellektuell, beruflich, personlich und sozial entwickeln kénnen. Eine solche Atmosphare
muss frei von Einschiichterung, Angst, Zwang und Vergeltung sein.
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Es wird erwartet, dass alle Schiiler und Mitarbeiter alle Gerdte und Programme fiir den vorgesehenen
Bildungszweck nutzen. AIS verpflichtet sich, seine Schiiler und Mitarbeiter vor Mobbing, Beldstigung oder
unsachgemaBer Nutzung von Computern oder Programmen fiir ein Mobbing zu schiitzen. Mobbing und
Belastigung werden nicht toleriert und sind ein triftiger Grund fiir DisziplinarmaBnahmen.

Verhaltensweisen, die Mobbing oder Beldstigung im Sinne der vorliegenden Definition darstellen, sind
verboten.

Mobbing, Beldstigung und Cyber-Stalking sind definiert als das Verursachen von koérperlicher oder
psychischer Belastung und/oder das Kommunizieren von Wortern, Bildern oder Sprache mittels
elektronischer Post, die emotionale Belastung verursacht und fiir die es keinen legitimen Zweck gibt.

Jede Handlung eines Schiilers oder Elternteils, die als unangemessen erachtet wird, wird von der
zustandigen Schulverwaltung vollstandig untersucht.

Die Folgen fiir die Schiler fiir Handlungen, die gegen die Richtlinie Gber Mobbing und Beladstigung
verstoRen, werden vom Verwaltungspersonal festgelegt und konnen Folgendes umfassen:

¢ Schuler-/Lehrer-/Eltern-Konferenz
¢ Suspendierung der E-Mail-Privilegien
¢ Streichung des Zugangs zu Kursen und Programmen

NETIQUETTE-RICHTLINIE

Die Schiiler sind fur ihr angemessenes Verhalten im Internet verantwortlich. Die Schiller missen bei der
Teilnahme an AlS-Kursen immer Ricksicht und Respekt zeigen. Obszéne, profane oder bedrohliche
Sprache sowohl online als auch offline wird nicht toleriert.

Die Schiiler sollten vorsichtig sein mit E-Mail-Nachrichten von Dritten, insbesondere von Erwachsenen, die
nach personlichen Informationen fragen, versuchen, Treffen zu vereinbaren oder persénlichen Kontakt
aufzunehmen. Die Schiler sollten den Lehrern jede erhaltene Nachricht mitteilen, die unangemessen ist
oder unangenehme Gefiihle hervorruft.

Jegliche Verbreitung von unerwiinschten E-Mails an Online-Klassenkameraden ist verboten. Alle
Kursinteraktionen zwischen Lehrern, Eltern, Schiilern und anderen Teilnehmern werden protokolliert. E-
Mail-Nachrichten an Online-Klassenkameraden sollten sich auf willkommene, kursbedingte
Korrespondenz beschranken. Die AlS-Administratoren werden bei allen Ermittlungen im Zusammenhang
mit illegalen Aktivitaten lber das Internet uneingeschrankt zusammenarbeiten.

DISZIPLINARMABNAHMEN

Die Administratoren legen in Absprache mit ihren Beauftragten die geeigneten Disziplinarmalnahmen fir
VerstofRe von Schiilern gegen den Verhaltenskodex fest, sobald sie auftreten. Die Schwere des Vergehens
ist der wichtigste Faktor bei der Entscheidung (iber die entsprechende Konsequenz. Alle unangemessenen
Verhaltensweisen, die im Schilerhandbuch beschrieben sind und in einem schulischen Umfeld als
nachteilig angesehen werden, sind Griinde fiir einen sofortigen Ausschluss aus dem AIS-Programm.
Mogliche MaRnahmen kdnnen sein, sind aber nicht beschrankt auf:

¢ Schriftliche und miindliche Verwarnung und Benachrichtigung.
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Verhangung einer "temporaren verhaltensbedingte Probezeit". Die Aktivitdten des Schiilers im
akademischen Online-Netzwerk werden dann fiir die Dauer der aktuellen Kurse des Schiilers und
der Kurse, die der Schiiler im folgenden Semester besucht, Giberwacht.

¢

Suspendierung vom AlS-Programm fiir einen bestimmten Zeitraum.

Dauerhafter Ausschluss aus dem AIS

Wenn ein Verstol8 vorliegt, wird ein Bericht mit Datum, Uhrzeit und Umstidnden der behaupteten
Handlung eingereicht. Dieser Bericht enthalt eine Beschreibung der Handlungen aller beteiligten Parteien,
die Namen der verfligbaren Zeugen und Beweise, die die Vorwiirfe belegen.

Schiiler, die einen Verstol melden mochten, kdnnen einen Bericht (iber den Programmdirektor
einreichen. Nach Erhalt des Berichts wird AlS in Absprache mit dem Programmdirektor feststellen, ob eine
AlS-Richtlinie vom Schiler verletzt worden sein konnte. Wenn es geniigend Informationen gibt, werden
der Schiiler und die Eltern schriftlich kontaktiert und der Schiiler (iber die Vorwiirfe ausreichend detailliert
informiert, einschliefllich Zeit und Ort des angeblichen VerstoRRes und der Strafe, die angemessen ware,
wenn der Schiiler tatsachlich gegen die Richtlinie verstof3en hat.

WEB-DATENSCHUTZRICHTLINIE

BENUTZERINFORMATIONEN (Giiltig fiir Schiiler in der Europadischen Union)

ACADEMICA INTERNATIONAL STUDIES, im Folgenden DATENVERANTWORTLICHER genannt, ist flir die
Verarbeitung der personenbezogenen Daten des Nutzers verantwortlich und informiert ihn dartiber, dass
die Daten gemaR den Bestimmungen der Verordnung (EU) 2016/679 vom 27. April 2016 (DSGVO) zum
Schutz natirlicher Personen bei der Verarbeitung personlicher Daten und zum freien Datenverkehr
verarbeitet werden. Aus diesem Grund stellt der DATENVERANTWORTLICHE dem Nutzer die folgenden
Informationen Uber die Verarbeitung der Nutzerdaten zur Verfligung:

Zweck der Datenverarbeitung: Aufrechterhaltung einer Geschéaftsbeziehung mit dem Nutzer. Die
geplanten Verarbeitungsvorgange sind:

¢ Versand kommerzieller Werbekommunikation per E-Mail, Fax, SMS, MMS, Social Communities
oder mit anderen elektronischen oder physischen Mitteln, die es ermoglichen, kommerzielle
Kommunikation durchzufiihren. Diese Mitteilungen werden vom Datenverantwortlichen
gemacht und beziehen sich auf seine Produkte und Dienstleistungen oder die seiner Partner oder
Lieferanten, mit denen er eine Vereinbarung getroffen hat. In diesem Fall werden diese Dritten
niemals Zugang zu personenbezogenen Daten haben.

¢  Durchfiihrung von statistischen Untersuchungen.

¢ Bearbeitung von Bestellungen, Riickfragen oder jede Art von Anfragen des Benutzers Uiber eine
der verfligbaren Kontaktmoglichkeiten.

¢ Versand von Newslettern.

¢ FOr Benutzer, die aktuelle, ehemalige oder zukilinftige Schiler einer von
DATENVERANTWORTLICHEN betriebenen Bildungseinrichtung sind: Zur Forderung des
berechtigten Interesses des DATENVERANTWORTLICHEN ist der DATENVERANTWORTLICHE
verpflichtet, sich an der Erhebung und Speicherung von Schiilerdaten zu beteiligen, die fir eine
Schule Ublich und typisch sind, um sie fiir die Zulassung eines Schiilers zu einem akademischen
Programm und dessen Durchfiihrung zu sammeln und aufzubewahren, einschlielich, aber nicht
beschrankt auf Informationen wie: Namen der Schiler, Geburtsdaten und -orte, Notenstufen,
Geschlechtsinformationen, Nationalitaten, Muttersprachen, E-Mail-Adresse(n),
Telefonnummer(n), Video-/Sprachchat-Bildschirmnamen, voraussichtliche Abschlussdaten,
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Namen und Kontaktinformationen der Eltern, Heimatschulen, akademische Geschichte und
Leistungsdaten von Heimatschulprogrammen (einschlielich Informationen tber Abschriften
von der Heimatschule), akademische Leistungen/Noten im akademischen Programm des
DATENVERANTWORTLICHEN und andere Informationen Gber die Teilnahmezeit des Schiilers am
akademischen Programm des DATEN-VERANTWORTLICHEN.

Rechtsgrundlage der Datenverarbeitung: Einwilligung des Betroffenen; berechtigtes Interesse des
DATENVERANTWORTLICHEN an der Erbringung von Bildungsleistungen und der Fihrung von
Schiilerunterlagen zum Zwecke des Betriebs einer Bildungseinrichtung.

Datenspeicherkriterien: Die Daten werden gespeichert, solange ein gegenseitiges Interesse an der
Datenpflege besteht, oder in dem Umfang, in dem der DATENVERANTWORTLICHE ein berechtigtes
Interesse daran hat, Bildungsdienstleistungen zu erbringen und/oder Schiilerakten fiir den Betrieb einer
Bildungseinrichtung zu fihren, es sei denn, dies wird durch die Interessen oder Grundrechte und -
freiheiten des Nutzers auller Kraft gesetzt, die den Schutz personenbezogener Daten erfordern. Sofern ein
solcher Zweck nicht mehr erforderlich ist, werden die Daten mit angemessenen SicherheitsmaRnahmen
geloscht, um die Pseudonymisierung oder die vollstandige Vernichtung der Daten zu gewahrleisten.

Datenweitergabe: Die Daten werden nicht an Dritte weitergegeben, es sei denn, dies ist gesetzlich
vorgeschrieben.

Rechte des Nutzers:

Recht auf jederzeitigen Widerruf der Einwilligung.
Recht auf Zugang, Berichtigung, Ubertragbarkeit und Léschung ihrer Daten und die Einschrinkung
oder Ablehnung ihrer Verarbeitung, wobei diese Rechte insoweit eingeschrankt sind, als der
DATENVERANTWORTLICHE ein berechtigtes Interesse daran hat, Ausbildungsleistungen zu
erbringen und Schiilerunterlagen flr den Betrieb einer Bildungseinrichtung zu fihren, es sei denn,
sie werden durch die Interessen oder Grundrechte und -freiheiten des Benutzers, die den Schutz
personenbezogener Daten erfordern, auller Kraft gesetzt.

+ Das Recht, eine Beschwerde bei der zustandigen Regierungsstelle, wenn der Nutzer der Ansicht
ist, dass die Verarbeitung seiner Daten nicht dem geltenden Recht entspricht.

Kontaktdaten fiir die Ausiibung von Rechten:

Postanschrift: ACADEMICA INTERNATIONAL STUDIES. 6340 SUNSET DRIVE, MIAMI, FLORIDA, USA 33143,
E-Mail: gdpr@aveteaching.com
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OBLIGATORISCHER ODER FAKULTATIVER CHARAKTER DER VOM NUTZER ZUR VERFUGUNG GESTELLTEN
INFORMATIONEN

Die Nutzer akzeptieren durch die Markierung der entsprechenden Felder und die Eingabe von Daten in die
mit einem Sternchen (*) gekennzeichneten Felder im Kontaktformular oder in den Download-formularen
ausdriicklich und in einer ihnen Uberlassenen eindeutigen Form, dass ihre Daten fir die Erflllung der
Anfrage durch den Anbieter erforderlich sind, indem sie ihre Daten in den Ubrigen Feldern freiwillig
angeben. Der Nutzer stellt sicher, dass die dem DATENVERANTWORTLICHEN zur Verfligung gestellten
personenbezogenen Daten wahrheitsgemaR sind und ist dafiir verantwortlich, Anderungen daran
mitzuteilen.

Die DATENVERANTWORTLICHE informiert und sichert den Nutzern ausdriicklich zu, dass ihre
personenbezogenen Daten unter keinen Umstanden an Dritte weitergegeben werden, mit Ausnahme von
autorisierten Datenverarbeitern in Ubereinstimmung mit den geltenden Datenschutzgesetzen oder mit
der ausdriicklichen, informierten und eindeutigen Zustimmung der Nutzer. Alle lber die Website
angeforderten Daten sind obligatorisch, da sie fiir die Erbringung von Dienstleistungen fiir den Nutzer
erforderlich sind.

SICHERHEITSMARNAHMEN

In Ubereinstimmung mit den Bestimmungen der geltenden Vorschriften zum Schutz personenbezogener
Daten halt sich der DATENVERANTWORTLICHE an alle Bestimmungen der DSGVO-Vorschriften fiir die
Verarbeitung der personenbezogenen Daten, fiir die er verantwortlich ist, und befolgt nachweislich die in
Artikel 5 DSGVO beschriebenen Grundsidtze, nach denen die Daten in rechtmalRiger, fairer und
transparenter Weise in Bezug auf die betroffene Person verarbeitet werden, sowie angemessen, relevant
und beschrankt auf das, was fiir die Zwecke, fiir die sie verarbeitet werden, erforderlich ist.

Der DATENVERANTWORTLICHE garantiert, dass alle geeigneten technischen und organisatorischen
Richtlinien umgesetzt wurden, um die in der DSGVO festgelegten Sicherheitsmallnahmen zum Schutz der
Rechte und Freiheiten der Nutzer anzuwenden, und dass er die entsprechenden Informationen
Ubermittelt hat, damit diese ihre Rechte und Freiheiten ausiiben kdnnen.
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TECHNISCHE MINDESTANFORDERUNGEN FUR DIE TEILNAHME AN ONLINE-KURSEN

Browser

¢ Google Chrome (https://www.google.com/chrome/ ) (Zum Herunterladen hier klicken).
¢ Firefox (https://www.mozilla.org/en-US/ ) (Zum Herunterladen hier klicken).
+ Safari Browser (https://www.apple.com/safari/ ) (Zum Herunterladen hier klicken).

Plug-Ins und Software

Microsoft Office, Open Office
Skype https://www.skype.com/en/get-skype/ (Zum Herunterladen hier klicken).

Adobe Acrobat Reader DC https://get.adobe.com/de/reader/ (Zum Herunterladen hier klicken).
Die folgenden Plug-Ins und Einstellungen konnen fiir die Verwendung in den Kursen erforderlich
sein, wenn Sie Chrome nicht verwenden.
m Java https://java.com/en/download/ (Zum Herunterladen hier klicken).
m Adobe Flashplayer https://helpx.adobe.com/de/flash-player/kb/flash-player-issues-
windows-10-edge.html| (Zum Herunterladen hier klicken).
m Uberpriifen Sie lhren Browser hier https://www.whatismybrowser.com/
https://www.whatismybrowser.com/

> & oo

PC/Mac-Anforderungen

Audio: Headset mit funktionierendem Mikrofon
Webcam

Eine Breitband-Internetverbindung

Freier USB-Anschluss

* & o o

TECHNISCHE BETREUUNG

Bei Bedarf erhalten die Schiiller wahrend des gesamten Kurses professionelle technische Unterstiitzung.
AIS verpflichtet sich, technische Hilfe innerhalb von 24-48 Stunden nach einem Hilfeersuchen zu leisten.
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ZAHLUNG DER PROGRAMMGEBUHREN AN ACADEMICA INTERNATIONAL

Die Programmgebiihren werden direkt von Academica International und jeweils pro Semester
berechnet. Jeweils in der ersten Woche des Semesters wird bei jedem Schiler/In die
entsprechende Rechnung (iber den Semesterbetrag in sein Nutzerportal eingestellt.

Bitte schauen Sie dort zu Beginn des Semesters nach um die Rechnung zu sehen.

Die Zahlung der Programmgebiihr nehmen die Eltern direkt im Maestro/Colegia-Portal des
Programms vor. Sie bekommen zu Programmbeginn eine Aufforderung zum LogIN ins
Programm (bitte schauen Sie auch in lhrem Spam Ordner nach). Die Zahlung erfolgt direkt im
Portal (iber PayPal (ein eigenes PayPal Konto ist nicht erforderlich). Bitte wahlen Sie in diesem
Fall die Option “checkout as guest” - Sie kdnnen dann lhre Kreditkartendetails angeben.

Alternativ ist die Zahlung per Uberweisung méglich.
Bitte geben Sie bei der Uberweisung immer den Namen des Schiilers/In und die Student ID an.

Wire transfer/Bankdetails:

Bank Name: Standard Chartered Bank AG

Beneficiary Name: ACADEMICA VIRTUAL EDUCATION LLC
Bank Account: 500296510

IBAN: DE86512305000500296510

Swift BIC: SCBLDEFXXXX

Bis zu 5 Tage nach offiziellem Semesterbeginn ist es noch moéglich aus dem Programm
auszutreten (durch Nicht-Zahlung der Programmgebiihr). Nach dem 5. Tag entstehen Kosten fir
das laufende Semester.

Ausdrucken der Rechnung (bei Bedarf)

1. Login to ave.maestrosis.com as the student whose receipt you're trying to print

2. Click the [ eEETETE L button to view the following dropdown.

3. Click "Ledger"
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# Main Menu

#f My Settings

< Message Center

= Academic Info
Personal Information

Request a Course
Current Courses
Assets

Grades
Attendance

Plan Of Study
Transcript

Ledger

Contact School

Forms

% Extemnal Links

4. To view the invoice and to print click the Invoice # in blue .

Payments Mase  Purchase Order Requesied

Displaying

Al Charges that are due now or in the future

mm Croaled Date Amount & [ Not Paxd #| Due Date ¢

«[ 00077 | 02252021 040236 AM Autoimoice  StudentNeme  €99000 €990.00 02252021

[+ W« RERN » J W |

[ JEE [Balances
Payables

il
i:h',amei Fast Due

5. After clicking the ID click on the print button.
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Invoice 000077: Review and Proceed to Payment ®

List of items included in this invoice:

8001 Student Name £€990.00 €990.00
9002 Student Name 1 £€0.00 £€0.00

1 K1 - E 1

Invoice Total: €980.00

Amount Due: €990.00

-l Proceed To Payment

6. Auch von dort ist die Weiterleitung zur Zahlung [Proceed to payment] moglich.
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